BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC THE DUC THE THAO Pioc 1dp — Tw do — Hanh phuc
THANH PHO HO CHI MINH
S6:443 /QD-TDTTHCM Thanh phé' Hb Chi Minh, ngay08 thang ¥ ndam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh thuc hién B tiéu chuin danh gia ning lwc thye hién cong viée - KPIs 4p
dung tai Truwong Pai hoc Thé duc Thé thao Thanh phd Hé Chi Minh

TRUONG PAI HOC THE DUC THE THAO THANH PHO HO CHI MINH

Cén cir Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé ddnh gid, xép loai chdt
lirong can b, cong chirc, vién chirc,
Cdn cir Nghi dinh s6 234/HPBT, ngay 18 thdang 09 ndm 1985 ciia Hpi dong Bo trudng (nay la
Chinh phii) vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc TDTT II tai thanh pho Ho Chi Minh;
Can cik Quyét dinh 1 23/QD-TTg, ngay 16 thang I nam 2014 ciia Thit tuéng Chinh phii vé danh
sdch cdc don vi su nghiép cong ldp cua B6 Van héa, T hé thao va Du lich,
Can cir Quyét dinh 3656/QP- BVHTTDL ngay 1 thang 10 nam 2018 cua Bo truong Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu to chirc ciia Truong Pai hoc
Thé duc thé thao thanh phé Ho Chi Minh;
Can cit Quyét dinh s6 1595/0D-BVHTTDL, ngay 19 théng 5 nam 2021 ciia B truomg Bo Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy dinh phéan cdp quan Iy cong tdc TCCB;
Can cir vao Nghi quyet 56 53/NO-HDT, ngay 21 thang 10 ndm 2022 cua Truong Dai hoc Thé duc
Thé thao Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc bo nhiém phé hiéu trucng va giao quyén hiéu trucng Trieong
Bai hoc Thé duc Thé thao Thanh pho Ho6 Chi Minh; )
Theo dé nghi cia Trirong phong Hanh chinh tong hop.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh thyc hién B6 tiéu chuan dénh gia nang luc
thuc hién cong viéc - KPIs ap dung tai Truong Dai hoc Thé duc Thé thao Thanh phé H6 Chi Minh.

Piéu 2. Ban Giam hiéu, Trudng cac don vi thudc va truc thudc Trudng va cac cé nhan cé lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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BO VAN HOA, THE THAO VADU LICH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC THE DUC THE Pic lap — Tw do — Hanh phiic
THAO THANH PHO HO CHiI MINH

Sb: /QD-TDTTHCM Thanh pho Ho Chi Minh, ngay — thdng — ndm 2022

QUY DINH
Thye hién Bo tiéu chuin danh gia nang lwe thye hién cong viéc - KPIs
ap dung tai Trudng Pai hoc Thé duc Thé thao Thanh phé Hd Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so A3/ Qb-TDTTHCM ngay 0%thdng F nam 2022 cua
Trirong Dai hoc T hé duc Thé thao Thanh pho Hé Chi Minh)

3 CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung
Quy dinh nay dp dung dé danh gia két qua, xép loai nang luc thuc hién cong viéc ddi véi can
bd, vién chire, giang vién va ngudi lao dong dang lam viée tai Truong Pai hoc Thé duc Thé thao Thanh
phd HO Chi Minh.

2. Céac dbi tuong khéng thuce hién danh gia nang luc thuc hién cong viéc: can bd, vién chiic,
giang vién va nguoi lao dong trong thoi gian nghi khong huong luong, nghi thai san, thu viée; di hoc
tap, cong tac trong nudce (toan thoi gian) va nude ngoai trong khoang thoi gian mot ky danh gia.

Diéu 2. Muc dich danh gia, xép loai

1. Panh gia nang luc thuc hién cong viéc dbi voi can bo, vién chirc, giang vién va nguoi lao
dong nham phat huy tinh tu giac, néu cao tinh than trach nhiém; tich cuc, chu dong, sdng tao trong cong

viée, tao dong luc phin ddu hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao gop phan nang cao chét luong ngudn
nhan luc, xay dung nha Trudng ngay cang phat trién

2. Danh gi4 ning luc thuc hién cdng viée dbi véi timg ca nhén 1a: (1) co s dé binh xét thi dua,
khen thuéng, ky luét, danh gia vién chirc; (2) can cu bo tri, sir dung nhéan su tai cdc don vi, phan cong
nhiém vu cong tac va thuc hién cac ché do, chinh sach phu hop; (3) co s¢ dé phan boé thu nhdp tang
thém cho can b, vién chirc, giang vién va nguoi lao dong.

Dieu 3. Nguyén tac danh gia, phian loai

1. Thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, cong bang, khach quan, céng khai, minh bach va
doan két ndi bo

2. Thue hién viéc dénh gia, xép loai mdt cach nghiém tic, khuyén khich can bo, vién chirc,
giang vién va nguoi lao ddng hoan thanh tot nhiém vu véi chat lugng va hiéu qua ngay cang cai thién,
nhin nhan va khéac phuc nhitng khuyét diém con ton tai.

3. Viéc danh gia nang luc thuc hién cong vi€c trén co so két hop gitra ty danh gia cua ca nhan,
két qua dir liéu khach quan vaéi danh gia cua lanh dao don vi.

4. Lién tuc thuc hién ra soat, cai tién, chi tiét hoa cac tiéu chi danh gié cua cdc ca nhan/don vi
thudc Truong dé phu hop véi tinh hinh thuc t€, trén co s phat huy, ton trong quyén loi va nghia vu cua
ca nhan/don vi.




Pieu 4. Giai thich tir ngiv

1. KPIs (Key Performance Indicators): 1a chi s6 nang luc thuc hién, mot gia tri ¢6 thé do ludong
duoc cho théy murc d§ hiéu qua thuc hién cong viéc cua mdt ca nhan, don vi, t6 chirc trong viéc dat
duoc cac muc tiéu chinh.

2. Hé¢ thong KPIs la hé théng co so dir liéu, la cong cu, phuong tién dé thuc hién viéc do luong,
danh gida mic do nang luc thuc hién cong viéc cua can b, vién chuc, giang vién va nguoi lao dong
thude Truong, qua do cai tien, ndng cao chat lugng, niang suat lam viéc.

. e CHUONG II ] i )
QUY TRINH VA TIEU CHUAN PANH GIA, XEP LOAI

Piéu 5. Quy dinh thang diém va danh gia, xep loai
1. B tiéu chuan danh gia ning lyc thuc hién cong viée g6m 05 quy dinh vé cac tiéu chudn, tiéu
chi danh gia doi véi timg vi tri viée lam, cu thé:

Quy dinh danh gia va cho diém déi voi Ban Giam hiéu,
- Quy dinh dénh gia va cho diém dbi véi Truong khoa, Trudong phong, Giam déc Trung tim

Quy dinh danh gia va cho diém doi véi Giang vién

Quy dinh dénh gi4 va cho diém déi voi Chuyén vién

]

Quy dinh danh gid va cho diém doi voi nguoi lao dong.

2. Chuky déanh gia

Chu ky danh gia va tinh diém KPIs thuc hién theo nim hoc. Tuy nhién vao cudi mdi hoc ky thuc
hién danh gia so két két qua thuc hién nhiém vy, cong viéc dugce giao cua tung ca nhan/don vi, lam co
so dé cudi ndm hoc thuc hién danh gia tong két va tinh diém KPlIs.

3. Thang diém

Thang diém dénh gia: 100 diém

Két qua dénh gid cudi ciing duoc lam tron dén 0,5.

4. Muc xép loai hoan thanh nhiém vu

Mikc hoan thanh nhiém vu Piém danh gia KPIs Ghi chii
Khong hoan thanh nhiém vu KPIs < 55
Hoan thanh nhiém vu 55 <KPIs <70

Khong bi xtr ly ky luat

Hoan thanh t6t nhiém vu 70 <KPIs < 80 ek 1
trong chu ky danh gia

Hoan thanh xuét sic nhiém vy 80 < KPIs
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Diéu 6. Tiéu chuan, tiéu chi dianh gia doi véi tirng vi tri viée lam
Timg vi tri viéc 1am co nhiing tiéu chuan va tiéu chi danh gia cu thé, tap trung vao cac nhom
nhiém vu trong tdm dé phéan bo diém danh gia (diém KPIs) phu hgp. Cu thé:
Ban giam hiéu, Can b§ quén ly

a) Ban giam hiéu

STT Nhom nhiém vu Piém KPIs tdi da
1 Cong tac quan ly 70
2 |Giang day 15
3 INghién ctru khoa hoc 15

Céc tiéu chuan, tiéu chi danh gia cy thé cho timg nhém nhiém vu cta Ban giam hiéu, trudng ban
quy dinh tai Phu luc 3.
b) Trudng phong, Truong ban, Gidm doc trung tam, Giam doc Vién

STT Nhém nhiém vu Piém KPIs tdi da
1 Cong tac quan ly 70
2 Giang day i
3 Nghién ctru khoa hoc 15

Cac tiéu chudn, tiéu chi danh gia cu thé cho ting nhom nhiém vu cua Ban giam hiéu, Truong
phong, truong ban quy dinh tai Phu luc 3.

Céc tiéu chuén, tiéu chi danh gia cu thé cho ting nhom nhiém vu cua Giam déce Trung tam,
Giam doc Vién quy dinh tai Phu luc 4 va Phu luc 5.

¢) Truéng Khoa, Phé khoa.

STT Nhém nhiém vu Piém KPIs tdi da
1 Cong tac quan ly 50
2 Giang day 20
3 Nghién ctru khoa hoc 20
4 Cong tac khac 10
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Céc tiéu chuén, tiéu chi danh gia cu thé cho timg nhom nhiém vu cua Trudéng khoa, quy dinh tai
Phu luc 1 va Phu luc 2.

2. Giang vién

STT Nhém nhiém vu Piém KPIs tdi da
1 Giang day 50
2 INghién ciru khoa hoc 3
3 Cong tac khac 15
Céc tiéu chudn, tiéu chi dénh gia cu thé cho timg nhom nhiém vu cta giang vién quy dinh tai
Phu luc 6. \3\
3. Vién chirc hanh chinh N
"HAC
a) Thu ky khoa, thu ky chuong trinh dao tao thudc khoa; Thu ky vién, thu ky chuong trinh dao 5

tao thudc Vién (c6 chirc ndang dao tao)

el g

STT Nhém nhiém vy Piém KPIs tdi da p
1 Hoat dong chuyén mon 70
2 Giang day 15
3 Nghién ctru khoa hoc 15

Céc tidu chuan, tiéu chi dénh gid cu thé cho ting nhom nhiém vu cta Thu ky khoa/ Thu ky
chuong trinh dao tao thudc khoa; Thu ky vién, thu ky chuong trinh dao tao thugc Vién (co6 chirc nang
dao tao) quy dinh tai Phu luc 7a, 7b.

b) Chuyén vién

Bao gom chuyén vién dang lam viéc tai cac phong, ban, trung tdm (ngoai trir Trung tim Ngoai
ngit), vién (khong co6 chire nang dao tao)

STT Nhém nhiém vu Piém KPIs tdi da
1 Hoat dong chuyén moén 70
2 Giang day 15
3 Nghién ctru khoa hoc 15

Céc tiéu chuan, tidu chi danh gia cu thé cho tung nhom nhiém vu cua chuyén vién quy dinh tai
Phu luc 8.

4. Nguoilao dong

Ngudi lao dong bao gdm: Nhan vién thu vién thude trung tdm Hoc lidu; nhan vién co so vat
chét, quan tri thiét bi thudc phong Co sé vét chat; nhan vién phong thi nghiém thuge Vién Phat trién
ung dung; nhan vién ky thuat phong mdy thudc Trung tdm Cong nghé thong tin; nhan vién lai xe, nhan
vién bao vé




STT |Nhém nhiém vu chuyén mén Piém KPlIs tdi da

1 Hoat dong chuyén mon 100

Céac tiéu chuan, tiéu chi ddnh gid cu thé cho tung nhom nhiém vy cua nhan vién quy dinh tai Phuy
luc 9.

5. Céac Truwong hop khac

a) Dbi véi vién chirc hanh chinh va nhan vién ¢6 trinh dd thac si huéng mic thu nhép 13
triéu/thang thi phai thuc hién nghia vy giang day, nghién ctru khoa hoc theo huéng dan tai cong v 50
113/DPHTDM-HDTr(TC) ngay 18/5/2021 va thuc hién Phiéu danh gia KPIs tuong tng tai Phu luc 74,
Vién chire hanh chinh va nhén vién khong huong muc thu nhdp 13 triéu/thang, khong tham gia g,mr‘o
day, nghién ctru khoa hoc thi thuc hién Phiéu danh gid twong mg tai Phy luc 7b,9. _,’

b) Dbi véi can bd quan 1y tai muc b, khoan 1 Didu 6 néu khéng tham gia giang day, ngllién"cl’m
khoa hoc, chi tap trung lam nhiém vu quan 1y thi van thuc hién Phiéu ddnh gia KPIs tai Phuc luc 3,4.5
nhung khong thye hién danh gia doi véi nhom nhiém vu “Giang day, Nghién ctru khoa hoc” va diém
KPIs toi da (70 diém) cia nhdm nhiém vu “Cong tac quan ly” dugc tinh tuong (mg véi 100 diém KPIs
dat dugc, theo d6 tinh ty 18 twong ung dé dé xac dinh téng diém KPIs cudi cling.

Piéu 7. Quy trinh danh gia

1. Danh gia so két cudi mdi hoc ky

Cudi méi hoc ky, cac ca nhan va don vi s€ thuc hién danh gia so két két qua thuc hién nhiém vu,
cong viéc duge giao thong qua viée danh gia mire do hoan thanh cac chi tiéu KPIs da giao trén hé théng
va luu két qua, 1am co so dé danh gia va tinh diém KPIs cubi nim hgc theo cic tiéu chuan, tiéu chi cho
tung vi tri viée lam.

2. Daénh gia tong két cudi nam hoc

Vao cudi ndm hoc, Nha Truong s& ¢o van ban gui cac don vi vé viée trién khai ddnh gia nang
luc thuc hién cong viée, dong thoi Phong To chirc tién hanh giao Phiéu danh gia va cho diém doi vai
ting vi tri viéc lam thong qua hé thong KPIs dén ting ca nhan.

Quy trinh danh gia dugc thuc hién nhu sau:

- Cé nhan tu danh gia va cho diém theo mau riéng cia tirg nhom déi tugng

- Lanh dao don vi cho y kién vé tinh xdc thuc cta két qua tu danh gia trén va cho diém dénh
gia cia minh doi voi cd nhan,

- Lanh dao don vi t chirc cude hop toan don vi dé théng qua va thong nhat vé két qua danh gia
va cho diém déi voi timg ca nhan, sau do tong hop giri vé phong Té chiic tdng hop dé trinh Hoi dong
danh gia cAp Truong hop xem xét.

3. Diém danh gia KPIs

Piém KPIs ctia ca nhan 12 tong diém KPIs ctia cdc nhém nhiém vy tuong tmg véi timg vi tri viée
lam va diém cong, diém tr' (néu co) sau khi thong nhat két qua danh gia cua lanh dao don vi va thong
qua tap thé don vi.



i
Diém dénh gia KPIs ctia don vi la trung binh cdng diém danh gia KPIs cua tat ca cac ca nhan
thudc don vi do.Truong hop ca nhan dam nhiém 02 vi tri viéc lam thi diém KPIs cudi cung la trung
binh cdng ctia diem KPIs doi véi 02 vi tri dam nhiém.

CHUONG III :
THU NHAP TANG THEM, KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 8. Thu nhip ting thém

Cin ctr vao két qua danh gia nang luc thue hién cong viée (diém danh gia KPIs), tinh hinh thue
té tung nam hoc va cén ddi thu, chi cua Truong, Lanh dao Truong sé quyét dinh muirc thu nhdp tang
thém phu hop.

Thu nhap tang thém chi ap dung ddi vé6i cén bd, vién chire, giang vién va ngudi lao dong co
diém danh gia KPIs nam hoc dat tir 55 diém tro [€n va khong bi xtr ly ky luat trong chu ky danh gia.
Miirc thu nhap tang thém tuong tmg phu thudc vao mirc diém danh gia KPIs dat dugc.

Piéu 9. Khen thwong va ky luat

Két qua danh gia ning luc thuc hién cong viée la mdt trong nhimg tiéu chi quan trong dé danh
gia, phan loai vién chuc va xép loai thi dua, khen thuong, xur ly ky luat doi voi can bd, vién chire, gidng
vién.

1. vé danh gia phan loai vién churc

- D61 véi vién chue khong gilt chire vu

xép loai Piém danh gia KPIs Ghi chi
b KPIs <55
Khong hoan thanh nhiém vu
Hoan thanh nhiém vy 55 < KPIs <70 Khong bi xur Iy ky luat trong chu
ky danh gia
Hoan thanh tét nhiém vu 70 < KPIs < 80
Hoan thanh du dinh mre gio
chuan giang day va gio NCKH
tréy 1én
- Hoan thanh 100% chi tiéu
, =) 1 = cac cong viéc, nhiém vu dugc
Hoan thanh xuat sac nhiém vu 80 < KPlIs giao (df)l véi can bd, vién chic)

- Khoéng bi xur ly ky luat, khong
vi pham céac quy dinh cua
Truong va phap luat Nha nuée
trong chu ky danh gia
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Ngoai dat két qua danh gia KPIs nhu trén, can bg, vién chire va giang vién can phai dam bao cac
tidu chi xép loai chét lugng d6i véi timg mirc “hoan thanh nhiém vu”, “hoan thanh t6t nhiém vu” va
“hoan thanh xudt sic nhiém vu” theo quy dinh cua Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu vé danh gia, xép loai chat lugng can bd, cong chiic, vién chirc.

- Doi véi vién chire gitr chire vu (Truong, phé don vi):

Két qua xép loai déi vé6i truong, phé don vi khong chi phu thude vao mire xép loai tuong tng
voi tong so diém danh gia KPIs dat dugc cua truong, pho don vi ma con phu thude vao két qua xép loai
cua tap thé don vi.

*Trudng, phd don vi dat mic x€p loai “Hoan thanh xuat sac nhiém vu” phai dap Gmg cac diéu
kién:

+ Dat s6 diém KPIs tuong img vé1 mure x€p loai “Hoan thanh xuét sac nhiém vu” nhu xép loai
ddi voi vién chie khong gitr chie vu.

+ Ty 1€ vién chure trong don vi bi ky luét hodc vi pham quy ché cua Truong 1a 0%

+ DPon vi hoan thanh xuat sac cédc chi tiéu, nhiém vu dugc giao, dam bao dung tién do, hi¢u qua

+ 100% vién chire, giang vién thude don vi dat mic xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” tro 1én.

*Trudng, pho don vi dat mare xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” phéi dap img cac diéu kién:

+ Dat s6 diém KPIs twong ing véi mic xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu™ nhu xép loai doi voi
vién chire khong gilr chire vu.

+ Ty 1& vién chirc trong don vi bi ky luét hodc vi pham quy ché cua Truong 1a 0%

+ Pon vi hoan thanh t&t cac chi tiéu, nhiém vu duoc giao, dam bao dung tién do, hiéu qua
+100% vién chirc, giang vién thudc don vi dat mirc xép loai “Hoan thanh nhiém vu” tro Ién.
1. Danh hiéu thi dua

Ngoai tidu chuan dbi v6i cac danh hiéu thi dua theo quy dinh vé cdng tac thi dua, khen thuong
cua Truong thi:

- Danh hiéu “Lao ddng tién tién™: phai dat muic xép loai “Hoan thanh tdt nhiém vu” tré 1én.

- Danh hiéu “Chién sf thi dua co s&°: phai dat muc xép loai “Hoan thanh xuét sdc nhiém vu”.

Dieu 10. Khiéu nai va gidi quyet khiéu nai

1. Truong hop cé nhan, don vi va cap trén truc tiép khong thdng nhat két qua danh gia thi két
qué danh gia cudi cung do ¢ap cao hon quyét dinh.

2. Thoi han giai quyét khiéu nai: 10 ngay tinh tir thoi diém két thuc danh gia, xép loai.
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~ CHUONG IV
TO CHUC THY'C HIEN

Diéu 11. Trach nhiém cia cac don vi

1. Phong Tb chirc téng hop:

- Trién khai thuc hién cong tac danh gia nang luc thuc hién cong viéc cho cac don vi trong
Truong; Kiém tra, nhéc nho cac don vi thuc hién diang quy dinh, quy trinh danh gi4;

- Theo dbi, quan ly hoat dong va dir liéu cua hé théng danh gia nang luc thue hién cong viée -
KPIs; H3 trg khac phuc céc 13i lién quan dén thao tac ngudi dung.

- Téng hop, bao cdo, luu trir két qua danh gia KPIs cua cac ca nhan va don vi thudc Truong,
lam co s& dé danh gia thi dua, khen thudng, Ky ludt trong nam hoc va phan loai can bg, vién chirc cudi
nam.

Piéu 12. T6 chire thue hién

1. Truong cac don vi trién khai cong tac danh gia nang luc thyuc hién ddi véi can b, vién
chire, giang vién va nguoi lao dong thudce don vi minh theo ding quy trinh, quy dinh.

2. Trong qué trinh thuce hién, néu co vén dé phat sinh, vuong mic, cac don vi trao doi, gui
gop y vé phong To chire tong hop dé tong hop trinh lanh dao Trudong xem xét, quyét dinh.



Ho va tén:
Don vi:
Thoi gian danh gia:

QUY DINH
Panh gia va cho diém ddi v6i Truwdng khoa;

Phu luc 1

Diém KPIs
Nhiém vu D'e,'fl KP,IS Chuén danh gia pie gl Mo ta cu thé (Tiéu chi thue hién)
(tiéu chi thé)
chung) A
3 \ ]l
1.1. Quan ly hoat dong chung € 4
+ Xdy dung va 16 chire thuc hién hoan
5 thanh ké hoach hoat dong cua kho# theo
nam hoc
+ Xay dung va t6 chirc thuc hién ké
" hoach phat trién ddi ngii giang vién cta
khoa
+ Tham muu, xay dung cdc van ban
2 quan ly, diéu hanh hoat dong chung cua
khoa
+ Lanh dao don vi doan két, khong
5 xdy ra tinh trang bé phai, mat doan két
% noi bo
. + Quan ly cong tac hanh chinh khoa
+ Quan ly cong tac thi dua - khen
Quan ly cac hoat thuong
dong cua khoa (Hoan I + Quan ly cong tac danh gia, xép loai
thanh cédc chi tiéu 1 vién chire, giang vién khoa
1. Cong tac dugc giao, ké hoach 1 + Quan ly tai san
quan ly 50 hoat dong cua don vi) + Quan ly cong tdc Dang, doan thé
" 1.2. Quan ly hoat dong giang day +
= Chua tri viée xdy dung, cap nhat, sira doi
chuong trinh dao tao theo dung tinh
than chi dao va ké hoach cua Nha
Truong
+ Chi dao cdng tdc xay dung/chinh
1 stra dé cuong chi tiét mén hoc theo yéu
cau
+ Ty 1é giang vién vi pham quy ché, vi
2 pham ké hoach dao tao, thoi khoa biéu:
0%
+ Trung binh két qua khao sat chat
2

luong giang day cua giang vién trong
khoa: dat tir 4 diém tro Ién




[§9]

+ Quan ly cong tac thinh giang (ding
quy trinh, déi tuong)

+ Quan ly cong tac kiém tra két thic hoc
phan: t6 chuc thi, coi thi, cham bai,
nhap diém (ding quy d;nh, quy trmh,
thoi gian)

+ Té chire dao tao kién thire chung, tap
huin chuyén mén cho giang vién +
Theo doi cong tac cb van hoc tap + Chat
luong ddi ngii: ¢o it nhat 01 giang vién
hoc nghién ctru sinh/chuong trinh/nam

1.3. Quan ly hoat dong nghién ctru khoa|
hoc

-Hoat dong NCKH cua giang vién +
Ty 1¢ giang vién dat du diém NCKH tich
l0y trong nam: dat 100% + Ty 1€ cac
cong bd quoc té: 10%

+ Ty 1€ giang vién tham dy hoi thao,
sermina (cap Truong/qudc gia/qudc té):
100%

+ Tham muu xdy dung ké hoach t6
chirc hoi thao, hoi nghi khoa hoc,
sermina (cap Truomg/qude gia/qubc té)

- Hoat dong NCKH cua sinh vién

+ Ty 1¢& sinh vién tham gia NCKH:
30%'

+ Té chire san choi khoa hoc cho sinh
vién

+ Sinh vién tham gia cic cudc thi hoc
thuat, NCKH (cdp Truong/ cip tinh/]
quée gia/qudc té)

(R S]

S8

1.4. Quan ly cong tac sinh vién cua khoa

- Dat chi tiéu tuyén sinh ddu nam
hoc cua céc chuong trinh thugc khoa

- Ty 1€ sinh vién canh bao hoc vu,
bo hoc: khong qua 10%/khoé

- Ty 1¢ sinh vién vi pham cac quy|
dinh cua Truong va quy dinh, phap luat
Nha nudce: khong qua 5%

- Ty 1& sinh vién tt nghiép dung
han: dat tir 90% tr¢ 1én

- Ty 1& sinh vién tét nghiép c6
viéc lam: dat tir 90% tro 1én

e 5
*7-5 -
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1.5. Quan ly cong tac kiém dinh chét
luong gido duc

2.3 -Hoan thanh ké hoach kiém dinh
chuong trinh dao tao cua khoa theo
dung 16 trinh

2.5 -Td chuc thuc hién cong tac kiém
dinh chuong trinh dao tao hi¢u qua,
ding quy dinh

6

5 - bam bao day du gio chuan/01
nam hoc theo quy dinh (diéu kién tién
quyét)

. - C6 dé cuong giang day theo quy

- dinh

- Dé cuong giang day qua thoi
gian phai dugc cdp nhat/chinh sua theo
-Gio chuan giang % yéu céu
day: - Tham gia xay dung, cap nhat,
L 210 gio cai tien chuong trinh dao tao theo ké
chuan/01 nam hoc 0.3 hoach cua Trudng % e \
(51 w6l Ehbe 40 - Tham gia tap huan day du ve
G il 1B hole o 0.5 cong tac chuyén mon
quy mo 800 ﬁgu‘(‘wi - Tham gia du gio thao giang theo
iF hoc tror 1én) + 245 L3 ké hoach cua khoa, chucmg trinh
R Ciong dgy - B il -Thye hién xdy dung dé thi kiém tra
chuzzin/(l)%l Tt e két th}'lc hoc phan, ngan hang dé thi theo
(d6i v6i khoa c6 dudi 1 quy diph ol
40 GV hoic ¢6 quy 0 AThuc‘ hién nhiém vu coi thi theo
mé dudi 800 ngudi I phan cong va ding quy dinh
hoc ) - Thuyc hién nhiém vu cham bai va|
: Biin i ehit nhap diém dung thoi gian (khoa ludn/dd
luong giang day 0.5 an tot nghiép, ticu ludn, bai thi, ...)
y ) : - Thuc hién cong tic giang day
cac hoc phan hoc lai

0.5 - Thuc hién nhiém vu ¢d van hoc

tap :
- Két qua khao sat danh gia chat

l luong giang day (danh gid cua ngudi
hoc doi vai giang vién) dat tir 4 diém tro
Ién

1 - Tham gia giang day E-leaming,
day hoc truc tuyén (0.5d)

7

Pat diém NCKH tich - Hoan thanh dinh mirc nghién cuiu
3. Nghién ctru lﬁS’ trong nam hoc tir khoa hoc twong tng theo chirc danh
khoa hoc 200 1025 -2,5 didm wy npht nghicp digw quy dinki tat phi Iuc |
' theo timg dbi tuong ban hanh tai QD so 30/QD- HDTr(TC)
i ngay 07/12/2020
5 - Khuyén khich cdc cong b qubc té




[S)

- Tich cuc tham du hdi thao,

sermina (cap Truong/qubc gia/qudc té)
i

- Huéng dan sv nghién ciru khoa hoc

4. Gio cong
tac khac

10

Dat 140 gio/01 nam
hoc

0.5

0.5

0.3

0.5

0.5

0.5

0.5

- Phuc vu cong tac dao tao:

+ Tham gia cong tac tu van tuyén sinh
cua Truong, khoa, chuong trinh + Thu
hod so nhap hoc dau khoa hé chinh quy
va thuong xuyén

- Phuc vu cong tac nghién ciu khoa
hoc: ’

+ Thanh vién Ban t6 chie Hoi nghi, hoi
thdao, ngay hoi khoa hoc

+ Béo céo seminar, chuyén dé cac cip.
+ Co tac phéim van hoc, nghé thuat,
chuong trinh biéu dién tham gia cac
cudc thi, thi ddu thé duc thé thao nhung
khong dat giai thuong.

+ Poc phan bién bai bao khoa hoc cho
tap chi trong nudc va nude ngoai (t/h
khong nhén thu lao).

+ Tham gia Ngay hoi khoa hoc sinh
vién; Ngay hoi khoa hoc can bo, giang
vién tré va hoc vién cao hoc.

+ Dan sinh vién tham gia thi, bao cdo ¢
cudc thi sinh vién NCKH ngoai Truong
(Truomg hop khong thanh todn cong tac
phi).

- Cic hoat dong Ping, doan thé,
phuc vu céng dong:

+ Tham gia quan nhan du bi, tu v¢ co
quan

+ Tham gia lam Bi thu Doan khoa; Bi
thu, Pho Bi thu va chi uy vién chi bo;
T6 truémg, to pho To cong doan + Tham
gia hoi thao, hoi dién van nghé cong
doan cic cap

+Tham gia cong tac ddi ngoai, tiép doan
vao (khong thudc chire nang nhiém vu
vi tri duong nhiém)

+ Tham gia hoat dong két ndi doanh
nghiép cua khoa/Truomg (mdi GV két
noi it nhat 03 doanh nghiép/nam)

+ HO trg sinh vién tham gia cdc cude thi
khoi nghiép do Truong dang ky hodc t6
chure thi cap Truong

+ Hudn luyén doi tuyén tham gia céc

! e 10
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0.5 cudc thi nghé nghiép, hoc thuat cap
tinh, cap quoc gia, cap qudc té
Diém tong 100

1 - Bao vé thanh cong luan an tién si

2 - Dugc bo nhiém chirc danh GS

2 - Duogc bo nhiém chirc danh PGS

e Néng cao trinh do, 1 - Dugce bo nhiém ngach giang vién hang
Diém cong . . [
hoc ham, hoc vi e e

1 - Dugc bd nhiém ngach giang vién hang
11

1 - Hoc tap, nang cao trinh do ngoai ng
(C6 ching chi, chirmg nhén)

B - Dugc phong tdng Danh hiéu Nha gido
Nhan dan

2 - Dugc phong tdng Danh hiéu Nha gido

phong tang
Duoc phong tdng cac Uu ti
danh hi¢u - Dugc céac td chire, co quan ngoai

1 truong ghi nhan thanh tich trong hoat
dong xa hoi, doan the, cong dong (c6
minh chimg cu thé)

1 - Hudng dan nghién ciru sinh bao vé
thanh cong luan an tién s (hudéng dan
doc 1ap, chinh, phu)

L - Huodng dan hoc vién cao hoc bao vé
thanh cong luan van thac si )

) I - Tham gia hdi déong cham luédn an tién
Cong tac sau dai hoc &

1 - Tham gia hoi d6ng cham tiéu luan
tong quan va cac chuyén dé tién si

1 - Tham gia phan bi¢n doc 1ap luan an
tién si

1 - Tham gia hoi dong cham luan van
thac si

+ 1 *
e Tt - Tham gia xay dung ngan hang dé thi
Cong tac dao tao N e e A
- Tham gia cap nhat ngan hang dé thi
1
Trir 15%
.2 5 tong diém . Ko, ot s ;
Piém trur KgPI Vi pham quy ché & mtrc do nhac nho
S, 0 7 A ’
llu 3(,)-A,AJ Vi pham quy cheé ¢ mrc dd khién trach
tong diém
KPI
Trir 50%

téng

Vi pham quy ché & mtc dd canh cdo

g

/

I



diém KPI

Khéng chap hanh nghiém tuc gio giéc

3 giang day va lich cong tac cua Truong

] Thiéu y thire trach nhiém, tinh than tan

) tam trong cong viée

Nhiém vu Chua dap img du céc tiéu chuan chirc
chung 3 danh nghé nghiép va vi tri viéc lam theo

quy dinh

) Khéng tham gia hoat dong cua
TRUONG khi duge moi hodc triéu tap

3 Khong c6 y thirc bao quan tai san Nha
Truomg va gift gin vé sinh chung\,

5 Don vi khong hofm thanh chi tiéd a\loc
giao (tinh cho moi chi tiéu) -‘T;

g Don vi ¢6 vién chie bi ky ludt tif hihh
thire canh cdo trg 1én "/f/

5 Pon vi mat doan két noi bd

Hg }\
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Ho va tén:
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Thot gian danh gid: ...

Phu luc 2

QUY DINH

Danh gia va cho diém dbi voi
Giam déc chwong trinh dao tao thugc khoa
hoic vién (c6 chire ning dao tao)

Nhiém vu

Piém
KPIs (tiéu
chi chung)

Chuén déanh gia

Piém KPlIs
(tiéu chi cu
thé)

MG ta cu thé (Tiéu chi thwe hién)

1. Cong tac
quan ly

50

Quan ly chat lugng
chuong trinh dao tao
(Hoan thanh céac chi
tieu duoc giao, ke
hoach giémg day, dam
bao chat luong
chuong trinh dao tao
theo cac chuan quy
dinh)

o

1.1. Cong tac quan ly, xdy dung
chuong trinh dao tao

+ Xay dung, diéu chinh chuong trinh
dao tao dap mg yéu cu cua cic bén
lién quan va chuan dau ra + Xéy dung
de cuong mon hoc dap ng chuan quoc
té (AUN-QA) va chuan kiém dinh chat
luong qubc gia (Moet).

+ Bién soan dé cuong giang day theo
phuong phap hoa hop tich cuc va tng
dung cong nghé maéi

+ Tham muu cdc van ban lién quan dén
chuong trinh dao tao

o

2. Quan ly hoat dong giang day cua
giang vién thudc chuong trinh
+ Thuc hién phan cong chuyén modn
cho giang vién thudc chuong trinh
+ Xay dung ke hoach giang day hoc
ky/nam hoc ctua chuong trinh
+ Ty 1€ giang vién thudc chuong trinh
vi pham quy ché, vi pham ké hoach
dao tao/thoi khoa bidu: 0%
+ Ty 1& giang vién day du gio chuan
theo phan cong chuyén mon: dat 100%
+ Diém trang binh két qua khao sat
chat luong giang day cua cdc giang
vién thudc chuong trinh: dat tir 4 diém
tror 1én
+ Quan ly cong tac thinh giang cua

chuong trinh ding quy trinh, doi tuong
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0.5

0.5

+ Quan ly cong tac kiém tra két thuc
hoc phan: to chire kiém tra, coi kiém
tra, chdm bai, nhdp diém ding quy
dinh, quy trinh, thoi gian

+ T6 chirc sinh hoat chuyén mén, dui
gi0, thao giang cac giang vién trong
chuong trinh

+ Theo doi cong tac ¢d van hoc tap cua
chuong trinh

+ Quan ly cong tac danh gia, xép loai
vién chutre, giang vién cua chuong trinh
(khach quan, cong bang, dung quy
dinh)

+ Tham muu xay dung ké hoach phat
trién, boi dudng doi ngdl giang vién
thuée chuong trinh (¢6 it nhit 01 GV
hoc nghién ciru sinh/nam)

(3]

1.3. Quan ly hoat dong nghién ciru
khoa hoc

- Hoat dong NCKH cua giang
vién thudc chuong trinh

+ Ty 1¢ GV dat du diém NCKH tich
Iy trong nam: dat 100%

+ Ty 18 cac cong bd quc té: 10%

4- Ty 1@ GV tham dy hoi thdo,
sermina (cap Truong/qubc gia/quéc té):
100%

+ Tham muu xdy dung ké hoach o
chirc hoi thao, hoi nghi khoa hoc,
sermina (cAp Trudmg/qudc gia/qudc té)
- Hoat dong NCKH cua sinh vién
+ Ty 1¢ sinh vién tham gia NCKH:
30%/nam hoc
+ T6 chire san choi khoa hoc cho sinh
vién
+ Sinh vién tham gia cac cudc thi hoc
thuat, NCKH (cdp Truong/ cap tinh/
qubc gia/quc té)

38

1.4. Quan ly cong tac sinh vién thudc
chuong trinh

- Pam bao chi tiéu tuyén sinh dau
nam hoc cua chuong trinh dao tao

- Ty 1é sinh vién canh bdo hoc
vu, bo hoc: khong qua 10%/khoa hoc
- Ty 1€ sinh vién vi pham cac quy
dinh cua Truong va quy dinh, phap luat

INha nudce: khong quéa 5%/ ndm hoc

i
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- Ty I¢ sinh vién tét nghiép dang
han: dat tir 90% tr¢ [én
- Ty 1& sinh vién tSt nghiép co
viée lam: dat tir 90% tro 1én

-Quan ly hoat dong di thuc tap, thuc
té, gi6i thidu viée 1am cho sinh vién

-Quan ly cong tac thue hién do an,
khoa ludn tdt nghiép cua sinh vién

- Quan ly thong tin cuu sinh vién
thudc chuong trinh

1.5. Quan ly cong tac kiém dinh
chuong trinh dao tao
- Chi dao chuan bi céc diéu kién, noi
dung thuc hién cong tac kiém dinh
-Chuong trinh dao tao dat chuin
kiém dinh theo ké hoach dé ra

2. Giang day

20

280 gio  chuan/01
nam hoc va dam bao
chat lugng giang day

2,5

0.5

0.5

-Dam bao day da 280 gio chudn/01
nam hoc theo quy dinh (diéu kién tién
quyét)

-C6 dé cuong giang day theo quy
dinh

-Dd cuong giang day qua thoi gian
phai dugce cdp nhat/chinh stra theo yéu|
cau

-Tham gia xay dung, cap nhat, cai
tién chuong trinh dao tao theo ké
hoach cua Truong

-Tham gia tap huén ddy du vé cong
tac chuyén mon

-Tham gia dy gio thao giang theo ké
hoach cua khoa, chuong trinh

-Thuc hién xay dung dé thi kiém tra
két thuc hoc phan, ngan hang dé thi
theo quy dinh

-Thuc hién nhiém wvu coi thi theo
phan cong va ding quy dinh

~Thyc hién nhiém vu chidm bai va
nhap diém dung thoi gian (khoal
luan/dd an tot nghiép, tiéu luan, bai thi
)

-Thuc hién cong tac giang day cac
hoc phan hoc lai

- Thue hién nhiém vu ¢b van hoc tap




- Keét qua khao sat danh gia chat lugng
giang day (danh gia cua nguoi hoc ddi
vai giang vién) dat tir 4 diém trd 1én

- Tham gia giang day E-leaming, day
hoc truc wyén

3. Nghién ctru
khoa hoc

20

Pat diém NCKH tich
10y trong nam hoc tur
0,25 - 2,5 diém tuy
theo timg dbi twong

- Hoan thanh dinh mtc nghién ciu
khoa hoc tuong tmg theo chirc danh
nghé nghiép dugc quy dinh

- C6 cong bd quéc té

- Tich cuc tham du hoi thao, sermina
(cap Truong/qude gia/qudc té)

- Hudng dan sv nghién ctru khoa hoc

4. Gio cOng tac
khac

10

Pat 140 gio/01 nam
hoc

0.5

0.5

0.5

0.5

0.5

- Phuc vu cong tac dao tao:

+ Tham gia cong tac tu van tuyén sinh
cua Truong, khoa, chuong trinh + Thu
ho so nhap hoc dau khéa hé chinh quy
va thuong xuyén

- Phuc vu cong tac nghién ciru khoa
hoc:

+ Thanh vién Ban t6 chirc Hoi nghi, hoi
thao, ngay hdi khoa hoc

+ Bao cdo seminar, chuyén dé cac cap.
+ Co tac phém van hoc, nghé thuat,
chuong trinh biéu dién tham gia céc
cudc thi, thi dau thé duc thé thao nhung
khong dat giai thuong.

+ Doc phan bién bai bao khoa hoc cho
tap chi trong nudc va nude ngoai (t/h
khong nhan thu lao).

+ Tham gia Ngay hdi khoa hoc sinh
vién; Ngay hoi khoa hoc can bd, giang
vién tré va hoc vién cao hoc.

+ Dan sinh vién tham gia thi, bao cao o
cudc thi sinh vién NCKH ngoai Truong
(Truong hop khong thanh toan cong tac
phi).

- Cac hoat dong Péng, doan thé,
phuc vu cdng dong:

+ Tham gia quan nhan dy bi, ty vé co
quan

+ Tham gia lam Bi thu Doan khoa;

Bi thu, Pho Bi thu va chi uy vién chi

bd; T6 truong, to pho To cong
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0.5

0.5

0.5

0.5

doan

+ Tham gia hoi thao, hoi dién van nghé
cong doan cac cip

+Tham gia cong tac doi ngoai, tiép
doan vao (khong thudc chue nang
nhiém vu vi tri duong nhié¢m)

+ Tham gia hoat dong két ndi doanh
nghiép cua khoa/Trudong

+ HO tro sinh vién tham gia khai
nghiép

+ Huan luyén doi tuyén tham gia céc
cudc thi nghé nghiép, hoc thuat cap
tinh, cip qudc gia, cip qudc té

Tong diem

100

2

Diém cing

Néng cao trinh do,
hoc ham, hoc vi

S T S -

- Bao vé thanh cong luan an tién si”
- Duoc b(f) nhiém chirc danh GS |2 I,
- Dugc b6 nhi¢ém chirc danh PGS | /
- Puoc bd nhiém ngach giang vien/
hang |

- Puoc bd nhiém ngach giang vién
hang 11 :

- Hoc tap, nang cao trinh do ngoai ngir
(C6 chimg chi. chimg nhéan)

Dugc phong tang cac
danh hiéu

- Pugc phong tang Danh hi¢u Nha
gidao Nhan dan

- Dugc phong tang Danh hi¢u Nha
gido Uu td

- Duoc céc to chire, co quan ngoai
Truong ghi nhan thanh tich trong hoat
dong xa hoi, doan thé, cong dong (cé
minh chimg cu thé)

Cong tac sau dai hoc

- Hudng dan nghién ctru sinh bao vé
thanh céng ludn an tién si (hudng dan
doc lap, chinh, phu)

- Hudng dan hoc vién cao hoc bao vé
thanh cong luan van thac si

- Tham gia hdi déng cham ludn &n tién
ST

- Tham gia hoi déng cham tiéu luan
tong quan va céc chuyén dé tién si

- Tham gia phan bién doc lap luan an
tién si

- Tham gia hoi dong cham lun van
thac si

Cong tac dao tao

- Tham gia xay dung ngan hang dé thi

- Tham gia cdp nhat ngan hang dé




thi

Diém tru

Trir 15%
tong diém

Vi pham quy ché & muc do nhéc nho

KPI
"frir 3 O:%’ Vi pham quy ché & muc do khién trach
tong diém
KPI
Trir 50%
tonlg&](;i;em Vi pham quy che ¢ murc d§ canh céo
3 Khong chap hanh nghiém tuc gio gic
giang day va lich cong tac cua Trudng
3 Thiéu y thirc trach nhiém, tinh than tan
tam trong cong viéc
ok Chura dap tmg du cac tiéu chuan chirc
Nhiém vu A L ) T
3 danh nghé nghiép va vi tri viéc lam
chung .
theo quy dinh
D Khong tham gia hoat dong cua
TRUONG khi dugc mai hogc trigu tép
3 Khéng ¢o y thire bao quan tai san Nha

Truong va gitr gin vé sinh chung




Phu luc 3

H MW ALTBRE ettt et b et

QUY DINH

Panh gia va cho diém doi véi Ban Giam Hiéu,

Trwong phong,
Trudéng ban

Nhiém vu

1. Cong tac
quan ly

Chi
Piém KPIs| Chuén danh gia tict M3 ta cu thé (Tiéu chi thwe hién)
diém
7
- Chiu trach nhi¢m trude lanh dao Truong vé
toan bd hoat dong cua don vi phu trach, xay
5 dung don vi doan két, khong dé don vi xay ra
mat doan két ndi b
- Xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vu
i e ol cua don vi va hoan thanh céc chi tiéu dugc giao.
L.1. Quan Iy cac hoatl 5 | foan thanh cac cong viée tham gia phdi hop
dong cua Tung b b voi cac don vi khace hodc cong viéc dot xuat khac
the,? chic  nang, - Két qua khao sat chét luong phuc vu ctia don vi
40 phigmwvu - 1T ot 4 4.0 didm tro én
(Hoan thanh e chi - Website cua don vi cung cap day du thong:, tin
liéu duge 8140, lfe 6 |va cap nhat quy trinh, biéu mau, huéng dan thuc
hoach. hoat dong cua hién chirc nang, nhiém vu cua don vi
dom vi) - Giam sat hoat dong cua don vi; giai quyét
nhitng dé xuat, klen nghi cua céc cé nhéan trong
5 va ngoai Truong vé nhimg viéc c6 lién quan dén
nhiém vu dugc giao mdt cach hi¢u qua
- Thuc hién cac cong viéc khac theo su phéan
cong cua lanh dao Truong
5
2]
5 Tuan thu cac quy trinh nghi¢p vu trong giai
< |quyét cong viéc
- Quan ly cong tac van thu, luu trir cuia don vi
1.2. Quan ly cong tac ding quy dinh
15 hé”h chinh cua don 3 | Thuc hién cai cach hanh chinh va tin hoc hoa
Vi ,  |hoat dong dom vi

“Tham muu cdp nhét hodc chinh stra dé an/quy
ché/quy dinh/ quy trinh phuc vu cho cong tac
quan ly, diéu hanh (¢4 minh chimg cu thé)

- Xay dung mai quy ché/quy dinh/ quy trinh
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3 |hodc dé an phuc vu cho cong tac quan ly, diéul
hanh (c6 minh chung cu thé)
2 - Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc vu
cong ddng
el 8 Thuc hién cong tac dénh gia vién chuc, xép
loai thi dua, khen thudng, ky luat cong bang,
ding quy dinh.
- Ty 1€ vién chure trong don vi bi ky ludt hodc vi
15 |1:3- Quanly cong tac 3 |pham quy che cua Truong: 0%
nhan sy - Thuc hién viéc dé xuat, mién nhiém nhén su
2 lcua don vi
- Xay dung ke hoach dao tao, bdi dudng chuyén
2 |moén, nghiép vu, chinh tri cho vién chirc thudc
don vi
3 : : 3
-bam bao day du gio chuan/01 nam hoc (dicu
1 [kién tién quyét)
5 |- Cd dé cuong giang day theo quy dinh
-DPe cuong giang day qua thoi gian phai duogce
1 [cap nhat/chinh sira theo yéu céq
-Tham gia tap huan day du vé cong tac chuyén
1 mon : 3 )
-Thuc hién xay dung dé thi kiém tra két thac
88 gio chudn/01 nam | | |hoc phan dung quy dinh
2. Giang day 15 hoc va dam bao chat -Thuc hién nhiém vu coi thi theo phan cong va
lwong giang day | (dung quy dinh : :
-Thuc hién nhiém vu cham bai va nhap diém
dung thoi gian (khoéa luan/dé an t6t nghiép, tiéu
. luén, bai thi, ...) ;
- -Thuc hién cong tic giang day cdac hoc phan
hoc lai
11 Thuyrc hién cong tac ¢ van hoc tap
-Ket qua khao sat danh gia chat luong giang
2 lday (danh gi cua nguoi hoc déi vai giang vién)
dat tir 4 diém tro 1én
13
G Pat diém NCKH tich - Hoér} thanh dinh mirc nghi;én c{rﬁu khoa hoc
3. Nghién ciru 15 K Snisnisirthes tuong ung theo chirc danh nghé nghiép dugce quy
khoa hoc Rag dinh
quy dinh o ‘ i e ) £
- Tich cuc tham du hdi thao, sermina (cap
2 [Trudong/qudc gia/quéc té)
Téng diém 100 100
I | Bao v¢ thanh cong luan an tién si
& 3 Duoc bd nhiém chire danh GS
S Nang cao trinh do, 21 - Buoc bé nh.i§m churc dapﬁh PG§
iém cOng bz b oo - Bugc bo nhiém ngach giang vién hang |
E E 1 |- Dugce bo nhiém ngach giang vién hang 11
1 | Hoc tdp, nang cao trinh dd ngoai ngit (Cé

chung chi, chirng nhan)




- Duoc phong ting Danh hi¢u Nha giao Nhan

‘\\Q’)\\ 6/ b4

Duoc phong ting céc 2 |dan _
danh hiéu - Dugc phong tang Danh hiéu Nha giao Uu ta
: I | Pugc céc 6 chire, co quan ngoai Truong ghi
nhén thanh tich trong hoat dong xa hoi, doan thé,
cong dong (c6 minh chimg cu thé)
1
- Hudng dan nghién ciru sinh bao vé thanh cong
ludn an tién si (hudng dan doc lap, chinh, phu)
1 | Hudng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh
Céng téc sau dai hoc cong ludn van thac st :
1 Tham gia hoi dong cham luén én tién si
1 | Tham gia hoi dong chdm tiéu luan tong quan
va cac chuyén dé tién si
{ [ Tham gia phan bién doc lap luén an tién si
1 |- Tham gia hoi dong cham luédn véan thac si
Cong tic dio tao 1 |- Tham g%a x::iy dL_l‘E]g ngén l"‘lémg clé tl.1i
1 | Tham gia cdp nhat ngan hang d¢ thi
Piém trir F{m 1?3/0 Vi pham quy ché & mirc do nhic nho
tong diém
KPI
}m 39f/° Vi pham quy ché ¢ mire d¢ khién trach
tong diém
KPI
Trur 50% : T ;
2 it Vi pham quy ché ¢ muc do canh cao
tong diém
KPI
3 Kh(")_ng chap hanh nghiém tac gid gidc giang day
va lich cong tac cua Truong
3 Thiéu y thire trach nhiém, tinh than tan tam trong
cong viéce
Nhiém vu 3 Chua dap tmg du cdc tiéu chuan chirc danh nghé
chung nghiép va vi tri viée lam theo quy dinh
o Khong tham gia hoat dong cua . khi duge moi
» hodc triéu tép
3 Khong co y thi}'c bao quan tai san Nha Truong
va gitr gin v¢ sinh chung
5 Don vi kh()r}g hoan thanh chi tiéu dugc giao
(tinh cho moi chi tiéu)
5 DPon vi ¢é vién chire bi ky ludt tir hinh thure canh
cao trd lén
5 |Pon vi mat doan két noi bo
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Phu luc 4

QUY DINH
Panh gia va cho diém d6i véi
Giam doc trung tim

Nhiém vu

Diém KPIs

Chuin ddnh gia

Chi
tlet
diém

M3 téi cu thé (Tiéu chi thue hién)

1. Cong tac
quan ly

- Chiu trach nhiém truée lanh dao Truong vé
toan bd hoat dong cua don vi phu trach, xay
dung don vi doan két, khong dé don vi xay ra

> |mét doan két ndi bd
- Xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém
1.1. Quan ly céc hoat 5 cua don vi va hoan thanh cac cong yiéc
dong cua trung tAm dugce lanh dao Truong phén cong
theo chic  ning, 7 T Hoan thanh cédc cong viéc tham gia phm h p
nhiém vu vai cac don vi khac hodc cong viée dot x at
40" | Hoan thanh céc chi khic : J
ticu duoc giao, ké B Ket qua khéow sat chat lugng phuc vu cua don
hoach hoat déng cua Vi dat tir 4.0 diém tro 1én
don vi) - Website cua don vi cung Lap day da thong tin
va cdp nhat quy trinh, biéu mau, huéng dan
thue hién chire nang, nhiém vu cua don vi
- Giam sat hoat dong cua don vi; giai quyét
5 Inhiing dé xuat, kién nghi cua cac ca nhan trong
va ngoai Truong vé nhiing viée ¢é lién quan
dén nhiém vu duoc giao mot cach hiéu qua
5 | Thyuc hién cédc cdng viéc khac theo sy phéan
cong cua lanh dao Truong
2 | Tuan thu cac quy trinh nghi¢p vu trong giai
quyét cong viée
1 | Quan ly cdng tac van thu, luu trit cia don vi
ding quy dinh
i e ! - Thuc hién cai cach hanh chinh va tin hoc héa
1.2. Quan ly c¢ong tac h t'dén BT
10 hanh chinh cua trung : O?n e " . LRl ek
: - Tham muu cdp nhat hodc chinh suoa deé
e > [an/quy ché/quy dinh/ quy trinh phuc vu cho

o

cong tac quan ly, diéu hanh (c6 minh chimg cu
thé)
- Xay dung méi quy che/quy dinh/ quy trinh

hoac dé an phuc vu cho cong tac quan




1y, diéu hanh (c6 minh chimg cu thé) '
- Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc vy
cong dong

10

1.3. Quan ly cong tac
thu, chi tai chinh va
cong tac chiéu sinh,
dao tao cua trung tam
hodc cong tac hd trc
sinh vién, ngudi hoc

-Quan 1y cong tac thu, chi tai chinh theo quy|
dinh
- Xay dung thong bdo, ké hoach chiéu sinh,
dao tao, bdi dudng cu thé hodc cung cip cic
thong tin hitu ich, céc hoat dong hé trg sinh
vién, nguol hoc
- Quan ly cong tac cip phat ching chi, chimg
nhan theo quy dinh

10

1.4. Quan ly cong tac
nhan su

- Thyc hién céng tic danh gia vién chic, xép
loai thi dua, khen thudng, ky luat (khach quan,
cong bang, dung quy dinh)

- Ty 1€ vién chure thudgc don vi vi pham cac quy
dinh cua Truong va phap luat nha nuée: 0%

- Thuc hién viéc dé xut, mién nhiém nhan sy
cua don vi

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii; dao
tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu, chinh
tri cho vién chic thudc don vi

ACN

x

2. Giang day

88 gio chuan/01 nam
hoc va dam bao chat
luong giang day

-bam bao day du gio chuan/01 nam hoc (diéu
kién tién quyét)

- Co d& cuong giang day theo quy dinh

-De cuong giang day qua thoi gian phai dugc
cap nhat/chinh sira theo yéu cau

-Tham gia xdy dung, cap nhat, cai tién
chuong trinh dao tao theo ké hoach cua
Truong.

-Tham gia tdp hudn ddy du vé cong tic
chuyén mon

-Tham gia du gio thao giang theo ké hoach
cua khoa, chuong trinh

-Thuc hién xdy dung dé thi kiém tra két thic
hoc phéan ding quy dinh

-Thuc hién nhiém vu coi thi theo phan cong
va dang quy dinh

-Thuc hién nhiém vu chdm bai va nhap diém
dung thoi gian (khoa luan/dd an tt nghiép, tiéu
luan, bai thi, ...)

-Thuyc hién cong tac giang day cac hoc phan
hoc lai

- Thuc hién nhiém vu ¢b van hoc tap

-Thuc hién cong tac phuc vu kiém dinh theo
phan cong

-Ket qua khao sat danh gia g:hét luong giang
day (danh gia cua nguoi hoc doi véi giang vién)
dat tir 4 diém tro lén

14 " o mo,
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- Tham gia giang day E-learning, day hoc truc
tuyén

13
N Dat diém NCKH tich - Hoan’ thanlh d;n:1 ’mL;c n}%hlﬁ?} :cuuhl.({loadhgc
liiqorfhoc 15 Iy trong nam theo tuong (mg theo chirc danh nghé nghi¢p dugc
; quy dinh qufhnh o ; z
- Tich cuc tham dy hoi thao, sermina (cép|
2 |Truong/qudc gia/quoc &)
Tong diém 100 100
I L Bao v¢ thanh cong luan an tién si
2 | Dugc bo nhi¢m chire danh GS
ke Ning cao trinh db, 2 |- Puoc b? nh!e;:m chure dallh PG§
ong hoc ham, hoc vi 1 |- Duoc b? nh!?m ngach giang vién hang I
1 | Puoc bo nhiém ngach giang vién hang II
{ I'?(_)C tép? nén’g cao tfinl] do ngoai ngir (Co
chirng chi, chimg nhén)
2
- Duogc phong tang Danh hi¢u Nha gido Nhéan
2 ~
Dugc phong ting céc dan h bi U
danh hiéu - Dugc phong tang Danh hi¢u Nha gido Uu tu
1 | Puogc cée to chire, co quan ngoai TRUONG
ghi nhan thanh tich trong hoat dong xa hdi,
doan thé, cong dong (c6 minh chimg cu thé)
1
- Hudéng dan nghién ciru sinh bao vé thanh
cong ludn 4n tién sT (huong dan doc 1ap, chinh,
1 [phu) .
- Huong dan hoc vién cao hoc bao vé thanh
Cong tac sau dai hoc 1 cong luan van thac si
- Tham gia hoi dong cham luan an tién si
- Tham gia hoi dong chdm tiéu luan tong quan
L' vacac chuyén dé tién si
) Tham gia phan bién doc lap luan an tién si
) - Tham gia hoi dong cham luan van thac st
l _ ,-( A . A \ 3 A .
(g e dia tap Tham gia xay dL_lilg ngan l}ang, Cle tl-u
1 |- Tham gia cdp nhét ngan hang dé thi
. " 0, ’ ,
Diém trur Tru I.S;AJ Vi pham quy ché ¢ mirc d§ nhac nho
tong diém
KPI
Trir 30%
tonﬁlc)t;em Vi pham quy che ¢ murc d6 khién trach
Tro 50%

té)ng

Vi pham quy ché & mirc do canh cdo

-

[+ Zx2235)



diém KPI

Khong chap hanh nghiém tuc gid gide giang

3 day va lich cong tac cua Truong
3 Thiéu y thire trach nhiém, tinh than tan tam
trong cong viéc
Nhiém vu Chua dép (mg du céc tiéu chuan chirc danh
chung 3 nghé nghiép va vi tri viée 1am theo quy dinh
5 Khong tham gia hoat dong cua Truong khi
duge moi hodc triéu tp
3 Khong cé y thire bao quan tai san Nha Truong
© |va gilr gin vé€ sinh chung
5 Bon vi khong hoan thanh chi tiéu dugc giao
(tinh cho mai chi tiéu)
5 Pon vi ¢6 vién chire bi ky ludt tir hinh thac
canh cdo trd 1én
5 [Pon vi mat doan két ndi bo
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Phu luc 5

QUY PINH

Panh gia va cho diém doi véi Giam doc Vién

Chi
Nhiém vy [Diém KPIs| Chuan ddnh gid | tiét M5 ti cu thé (Tiéu chi thye hién)
diém
7
=k Chiu trach nhiém truée lanh dao Truong vé

1. Cdng tac
quan ly

40

1.1. Quan ly céac hoat
dong cua vién theo
chirc nang, nhiém vu
(Hoan thanh cac chi
ticu dugc giao, ké
hoach hoat dong cua
don vi)

wn

toan by hoat dong cua don vi phu trach, xay
dung don vi doan két, khong dé don vi xay ra
mat doan két noi bo

- Xay dung ké hoach chi tiét thuc hién nhiém vyl
cua don vi va hoan thanh céc cong viéc duoc
lanh dao Truong phan cong

- Hoan thanh cac cong viéc tham gia phdi hop
vai cac don vi khac hodc cong viéc dot xuat khac
- Két qua khao sat chat luong phuc vu cta don vi
dat tir 4.0 diém tro 1én

- Website cua don vi cung cip day du thong tin
va cdp nhat quy trinh, biéu mau, hudng dan thuc
hi¢n chirc nang, nhiém vu cta don vi

- Giam sat hoat dong cua don vi; giai quyét
nhitng dé xudt, kién nghi cta cac ca nhan trong
va ngoai Truomg vé nhiing viéc ¢o lién quan dén
nhiém vu duge giao mot cach hiéu qua

- Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan
cong cua lanh dao Truong

10

1.2. Quan ly cdng tac
hanh chinh cua Vién

NS

- Tuan thu cac quy trinh nghiép vu trong giai
quyét cong viéc

- Quan ly cong tac van thu, luu trir cua don vi
ding quy dinh

- Thuc hién cai cach hanh chinh va tin hoc hoa
hoat dong don vi

- Tham muu cdp nhét hoac chinh sua dé an/quy
ché/quy dinh/ quy trinh phuc vu cho céng tac
quan ly, diéu hanh (¢6 minh chung cu thé)

- Xay dung méi quy ché/quy dinh/ quy trinh
hodc dé an phuc vu cho cong tac quan ly,




Chi

Nhi¢m vy ¢ \pidm KPIs| Chuén danh gid tiét MG ti cu thé (Tiéu chi thue hién)
diém
dicu hanh (c6 minh chimg cu thé) ,
2 - Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc vu
cong dong
2 -Quan ly cong tac thu, chi tai chinh theo quy
" dinh
- Quan ly cac chuong trinh/hoat dong nghién
4 ctru khoa hoc
1.3. Quan ly cong tdc, = | Quan ly hoat dong chuyén giao cong nghé/mé
thu, chi tai chinh va hinh/dé tai/dy én
10 fhoat dong nghién ciru 2 | ws0 416 ke hoach céc khéa bdi dudng, tap
khoa " hoe, s huycn hudn c6 lién quan.
giao cong nghé - Quan ly cac phong thi nghiém, t{mc hanh/trai
l terc nghiém
- Té chirc va quan ly cac chuong trirth tap hudn,
boi dudng phat trién nang luc g,lar’l,(__, day cho
I lgiang vién. ’
3
- Thuc hién céng tac danh gia vién chic, xép
. |loai thi dua, khen thuong, ky luat (khach quan,
2 lcOng bang, ding quy dinh)
1.4. Quan ly cong téc - Ty 1€ vién chirc thude don vi vi pham céc quy
10 kb &t dinh cua Truong va phap ludt nha nudce: 0%
' 2 L Thue hién viée dé xuat, mién nhiém nhan su
cua don vi
2 L Xay dung ké hoach phat trién doi ngt; dao
tao, boi dudng chuyén mon, nghiép vu, chinh tri
cho vién chuc thudc don vi
2
i - Pam bao day du 88 giv chuan/01 nam
5> |hoc (dicu kién tién quyét)
2 - C6 de cuong giang day theo quy dinh
-Pe cuong giang day qua thoi gian phai duoc
) cap nhat/chinh sua theo yéu céu 1
- Tham gia tap huan day du vé cong tac
1 [chuyén mon ‘ ’ ’
88 gior chuan/01 nam -Thye hién xay dung dé thi kiém tra ket thuc
2. Giang day 15 hoc va dam bao chat 1 hoc phan ding quy dinh i
luong giang day -Thyuc hién nhiém vu coi thi theo phén cong val
dung quy dinh
1 -Thuc hién nhiém vu chdm bai va nhap dlem
dung thoi gian (khoa luan/do an (ot nghiép, tiéu
luén, bai thi, ...)
I -Thyc hién cong tac giang day cac hoc phan
hoc lai
1 - Thuc hién cong tac ¢b véan hoc tap

- Két qua khao sat danh gia chat lugng




Chi
Nhi¢m vu * * |piém KPIs| Chuin dinh gia | tiét Ma ti cy thé (Tiéu chi thye hién)
diém
2 |giang day (danh gid cua ngudi hoc doi voi giang
vién) dat tir 4 diém tré 1én
13
b it Dat diém NCKH tich - I—loal} thalnh d;ln!m 1;nlurch ngl}TAen (}?'r“u I((ihoa hoc
. - g o & ¥ b J
g 15 lily trong nam theo tuong tmg theo chire danh nghe nghiép duoc quy
khoa hoc quy dinh dinh ]
i - Tich cuc tham du hoi thao, sermina (cap
2 [Truong/quoc gia/quoc te)
Tong diém 100
I L Bao v€ thanh cong luan an tién si
?)- - Dugc bo nhiém chire danh GS
. Nang cao trinh dd, I - DLI:Q’C be nhg;am chuc dallh PG§ |
Ong hoc ham, hoc vi - Dugc b? nh!e;:m ngach giang vién hang |
- Dugc bo nhiém ngach giang vién hang I1
g Hoc tap, nang cao trinh dd ngoai ngt (Co
chung chi, chirng nhan)
2
5 - Bugc phong ting Danh hiéu Nha gido Nhéan
" " dan
Puoc phong ting cac . ' e
Fierd hpiéu S - Puoc phong ting Danh hiéu Nha gido Uu ti
’ I L Puoc céc td chirc, co quan ngoai Truong ghi
nhan thanh tich trong hoat dong xa hoi, doan thé,
cong dong (cé minh chimg cu thé)
1
- Hudng dan nghién ctru sinh bao v¢é thanh cong
ludn &n tién si (huéng dan doc lap, chinh, phu)
B 5 Hudng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh
Cong tac sau dai hoc 1 cong luan van thac si
- Tham g g,la hoi dong cham luén an tlen st
'L Tham gia hoi dong chém tiéu ludn tong quan
va céc chuyén dé tién si ’
'L Tham gia phan pién doc lap luan an tién si
1 |- Tham gia hoi dong cham luén vin thac si
1 |- Tham gia xdy dung ngén hang dé thi
Cong tac dao tao , s Bee e R o
5 : 1 | Tham gia cap nhét ngan hang d¢ thi
4 0 A A s B
Diem trur g Vi pham quy ché & mirc d nhac nho
tong diém
KPI
Trir 30%
tonélgi:em Vi pham quy ché & murc do khién trach
oo Y
h:é:g/“ Vi pham quy che & mirc d§ canh cao
I

A\
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Chi

Nt v ﬁ';;‘; Chudn danh gia | tidt M 3 cu thé (Tiéu chi thye hién)
diém
diem KPI
3 Khong chap hanh nghiém tuc gid gide giang day
va lich cong tac cua Truong
3 Thiéu y thirc trach nhiém, tinh than tin tim trong
cong viée
Nhiém vu . |Chua dap tmg du cac tidu chuan chirc danh nghé
chung i nghiép va vi tri viéc lam theo quy dinh
2 Khoéng tham gia hoat dong cua Truong khi
dugc moi hodc triéu tép
3 Khong cé y thic bao quan tai san Nha Trudng va
gitr gin vé€ sinh chung
Don vi khong hoan thanh chi tiéu dugc giao (tinh
- cho mdi chi tiéu)
5 Don vi ¢6 vién chuc bi ky luat tir hinh thuc canh
cdo tro 1én
5 |Don vi mat doan két noi bo
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Phu luc 6

QUY PINH

Danh gia va cho diém doi voi gidng vién

DPiém KPIs

Nhiém vu Klﬂlse(mtiéu Chuén dénh gis (t'e':hcé';' U1 Mb ta cu thé (Tiéu chi thue hi¢n)
chi chung)
20 _
-M&di giang vién dam bao day du 350
gio chuan/01 ndm hoc (didu kién tién
3 quyét)
-C6 dé cuong giang day theo quy
2 dinh
-Dé cuong giang day qua thoi gian
phai dugc cdp nhat/chinh sutra theo yéu|
2 cau
-Tham gia xay dung, cap nhat, cai
tién chuong trinh dao tao theo ké hoach|
2 cua Truong.
-Tham gia tap hudn day du vé céng
2 tac chuyén mon
-Tham gia du gio thao giang theo ké
150 pidy chuin/ol hoach ctlailfhoaz chuong tr}inh. n
1. Giang day 50 nam hoc va dam bao 3 ZThL'rF i xay}du‘ng Ade thl klen;] tra.
: Rt lu;ong giang day két thac h'(_)c phan, ngan hang dé thi
: : theo quy dinh
o) -Thuc hién nhiém vu co1 thi theo
phan cong va ding quy dinh
-Thuc hién nhiém wvu cham bai va
2 nhap diém diang thoi gian (khoal
luén/d6 an tdt nghiép, tiéu luan, bai thi,
2 )
-Thuc hién coéng tac giang day cac
2 hoc p]1§n hoc lai
- Thuce hién nhiém vu ¢d van hoc tap
. -Thyce hi¢n cong tic phuc vy kiém
dinh theo phan cong ‘
3 -Két qua khao sat danh gia chat lugng

giang day (danh gia cua ngudoi hoc doi
véi giang vién) dat tor 4 diém tro 1én




- Tham gia giang day E-learning, day
hoc truc tuyén

2. Nghién clru
khoa hoc

Dat diém NCKH tich
Iy trong ndm hoc
(i’ 0,25 - 2,5 diém
tiy theo timg dbi
tuong

20

wn

- Hoan thanh dinh muac nghién ciu
khoa hoc tuong Ung theo chic danh
nghé nghiép

- Khuyén khich céc cong bd quc té

- Tich cuc tham du hoi thao, sermina
(cap Truong/quéc gia/qudc té)

- Hudéng dan sinh vién nghién ciu
khoa hoc

3. Gio cong tac
khac

15

Dat 140 gio/01 nam
hoc

0.5

0.5

10,5

- Phuc vu cong tac dao tao:

+ Tham gia cong tac tu van tuyén sinh
cua Truong, khoa, chuong trinh + Thu
ho so nhdp hoc dau khéa hé chinh quy
va thuong xuyén

- Phuc vu cong tac nghién ciru khoa
hoc:

+ Thanh vién Ban t6 chie Hoi nghi, hoi
thao, ngay hdi khoa hoc

+ Bdo cdo seminar, chuyén dé céc cap.
+ C6 tac pham van hoc, nghé thuat,
chuong trinh biéu dién tham gia cac
cudc thi, thi dau thé duc thé thao nhung
khong dat giai thuong.

+ Poc phan bién bai bao khoa hoc cho
tap chi trong nudc va nudc ngoai (t/h
khong nhan thu lao).

+ Tham gia Ngay hoi khoa hoc sinh
vién; Ngay hoi khoa hoc can bo, giang
vién tré va hoc vién cao hoc.

+ Déan sinh vién tham gia thi, bao cao ¢
cudc thi sinh vién NCKH ngoai Trudong
(Truong hop khong thanh toan cong tac
phi).

- Cic hoat dong Ding, doan thé,
phuc vu cong dong:

+ Tham gia quan nhan du bi, tu vé co
quan

+ Tham gia lam Bi thu DPoan khoa; Bi
thu, Pho Bi thu va chi uy vién chi bg;
T6 truong To cong doan + Tham gia
hdi thao, hdi dién vin nghé cong doan
cac cép

SN
O
4

H+Tham gia cong tac d6i ngoai, tiép
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"
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doan vao (khong thudc chic nang

: nhiém vu vi tri duong nhiém)
+ Tham gia hoat dong két ndi doanh
nghi¢p cua khoa/Truong
I + Ho trg sinh vién tham gia khaoi nghiép
+ Huén luyén doi tuyén tham gia cac
cudc thi nghé nghiép, hoc thuat cap
1 tinh, cAp qubc gia, cap qudc té
r'x X
Tong diem 100
: 1
- Bao vé thanh céng luan an tién si
2 - Duoc bd nhiém chire danh GS \
- Duge bd nhiém chic danh PGS -
= it ceia trinh 45, 2 - Puoc b6 nhiém ngach g:,langDJ ién
Diém cong 8 : ; hang I
gt o, L4 1 - Duoc bdé nhiém ngach giang’ vié
¢ : gach giang’ vién|
hang 11
1 - Hoc tap, nang cao trinh do ngoai ngu
1 (C6 chimg chi, chirng nhén)
2 - DPugc phong tang Danh hiéu Nha gido
Nhén dan
2 - Duogc phong tang Danh hi¢u Nha gido
5 Puoc phong tang cac Uu ta
danh hiéu 1 - Duoc cac td chue, co quan ngoai
Truong ghi nhan thanh tich trong hoat
dong xa hoi, doan thé, cong dong (c6
minh chimg cu thé)
1
- Hudng dan nghién ciru sinh bao vé
thanh cong ludn an tién si (huéng dan
. ddce lap, chiph, phu)
- Hudng dan hoc vién cao hoc bao vé
thanh cong luan vén thac si
- Tham gia hdi dong chdm luan 4n tién
5 Cong tac sau dai hoc l si
- Tham gia hoi ddng chdm tiéu luan
1 tong quan va cac chuyén dé tién si
- Tham gia phan bién doc lap luan an
tién si
1 - Tham gia hoi dong cham luan vin
thac st
1 - Tham gia xdy dung ngan hang cjé thi
- ) ¥
5 bttho i o Tham gia cap nhat ngan hang dé thi

_"',.,_-—-..\




Piém tru’

Trir 15%
tong diem

Vi pham quy ché ¢ muc d§ nhidc nho

KPI
Trur 30%
tong diém : L & o 4 :
IiPl Vi pham quy ché ¢ mirc do khién trach
Trir 50%
tong diém . s oom oy ;
I&&PI Vi pham quy ché & muc dd canh cao
Khong chap hanh nghiém tic gior gidc
3 giang day va lich cong tac cua Truong
Thiéu y thire trach nhiém, tinh than tan
3 ¥
i tdm trong cong viéc
Nhiém vu Chua dap tng du céc tiéu chuan chic
ch.un ; 3 danh nghé nghiép va vi tri viéc lam
& theo quy dinh
5 Khong tham gia hoat dong cua . khi
duoc moi hoac triéu tap
3 Khéng ¢6 y thirc bao quan tai san Nhaj

Truong va gilr gin v€ sinh chung
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Phu luc 7a

QUY PINH

Panh gia va cho diém ddi véi thu ky khoa,

thw

ky chwong trinh thugc khoa hoac thw

ky vién, thw ky chwong trinh thudc Vién

(c6 chirc nang dao tao)

Phu luc 7a ap dung di véi thu ky khoa, thu ky chuong trinh thude khoa hodc thu ky vién, thu ky chuong trinh thude

Vién (cé chirc nang dao tao)

Nhiém vu ﬁ‘;i‘; Chuén danh gid  |Chi tiét MB& ti cu thé (Tiéu chi thue hién)
diém
10 - Thyuc hién céac cong viéc lién quan dén cong
tic giang day (Tong hop ké hoach giang day,
phan cong chuyén mon, phdi hop xép thoi khoal
biéu, ...)
5 -Thue hién cbng viéc lién quan dén cong tic
_A thinh gidng :
30 ]’-1- Thyce hign cong 5 - Thyue hién cong viée lién quan dén kiém tra,
tac hoc vu danh gia két thic hoc phin
5 - Thuc hién cac cong viée lién quan dén cong
tac sinh vién (Ho trg déng ky mon hoc, hoc lai,
di thuc tap, kién tap, xét tot nghiép, tong hop
diem rén luyén,...)
5 -Thuc hién céng viéc lién quan dén cong tac cd
van hoc tdp
1. H()Aat d(}Ang W . Soan thao vin ban theo yéu cau cua lanh dao
chuyén mon khoa/chuong trinh
7 -Thyc hién cong tiac van thu, luu tra’ cua
30 [|I-2- Thuc hién cong khoa/chuong trinh
tac hanh chinh 7 - Chuén bj tai lidu va lam thu ky cho céc cude
hop khoa/chuong trinh
6 - Thuc hién cong tac hau can, 1& tan trong cac
hoat dong cua khoa/chuong trinh
3
- Thue hién céac cong viée phat sinh khac theo
su phéan cong cua lanh dao khoa/chuong trinh
1.3. Thyc hién cong 3 & 'l‘h.airc hi.én cac cong viée lién quan dén cong
10 La khic tac kiém dinh ’
2 - Thuc hién cong viéc lién quan dén xay dung,
phat trién chuong trinh dao tao ;
2 - Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc vu

cong dong




- Mbi thu ky khoa/chuong trinh dam bao day da
45 tiét/01 nam hoc (diéu kién tién quyét)

Dugc phong ting céc
danh hiéu

2 ;
2 | C6 dé cuong giang day theo quy dinh
- De cuong giang day qua thoi gian phai duoc
Gidy oidng d h 1 |c@p nhat/chinh sura theo yéu cau
101l gy Tignia - Tham gia tap huan day du vé cong tac chuyén
vu 45 tiet/01 nam , B
i](-')c Vit ‘?‘f‘m lzlao Cga;t_ - Thyc hi¢n xay dyng dé thi kiém tra két thuc
). Giang day 15 fuonggiang day (dor) - hoc phan ding quy dinh
; voi thu ky khoa/thu p s : A R g R s
: . 3 - Thyc hién nhiém vu cot thi theo phéan cong vaj
ky chuong trinh dao .
P r— ding quy dinh
ta,(,) ICAO bl SR Thue hién nhiém vu chdm bai va nhép dlem
et 1) dung thoi gian (khoa ludn/do an tot nghiép, tiéu
ludn, bai thi, ...) ‘
1 |- Thuc hién cong tac giang day céc hoc phan
hoc lai
3 |- Ket qua khao sat danh gia chat luong giang
day (danh gia cua ngudi hoc doi voi giang vién)
dat tir 4 diém tro [én
13
3. Nghién ciru Dat didm NCKH tich - Co6 01 bai bao khoa hoc dang trén tap chi Dai
15 & o hoc Thu Dau Mot hodc tap chi ¢6 diém khac
khoa hoc liy trong nam 0,25 2
" & Tich cuc tham c}u H()l thao, sermina (cap,
Truong/qudc gia/quoc té)
Tong diém 100 100
I | Bao vé thénh cong luan an tién si
2 | Duge bo nhiém chire danh GS
T Néng cao trinh do, ? - Puoc bo nhit;:m churc dap)h PG§
iem cong hoc ham, hoc vi - Duoc b? nh}(_fm ngach giang vién hang 1
1 |- Puoc bo nhiém ngach giang vién hang I1
1 | Hoc tap, nang cao trinh d ngoai ngir (Co
chung chi, chirng nhan)
2
- Dugc phong tang Danh hi¢u Nha gido Nhan
2

dan

- Duoc phong tang Danh hiéu Nha gido Uu td

- Duoc céc to chire, co quan ngoai Truong ghi
nhan thanh tich trong hoat dong xa hoi, doan thé,

cong dong (c6 minh chung cu thé)



- Hudng dan nghién ctru sinh bao vé thanh cong
luan an tién st (huéng dan doc 1ap, chinh, phu)

Cong tic sau dai hoc - Huéng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh
ipkhy cong luan van thac si
1 | Thamg ,(_.,la hoi dong chim luén an tién ST
1 | Tham gia hoi dong chdm tiéu ludn téng quan

va cac chuyén dé tién si




1 | Tham gia phan bién doc lap luan an tién si
o U Tham gia hoi déng chdm luan van thac si
Cong téc dio tao I |- Tham gia xfly dupg n%én l"némg c‘{é tl.1i
1 | Tham gia cap nhat ngan hang dé thi
Diém trur T_ru* 1.5:% Vi pham quy ché & mirc dd nhic nho
tong diém
KPI
Tru’ 3(.):% Vi pham quy ché & murc do khién trach
tong diém
KPI
:[‘ru 3(.);% Vi pham quy ché & mire do canh cdo
tong diém
KPI y
3 [Khong chép hanh nghiém tic gid gﬁ‘iﬁfxgiang day
va lich cong tac cua Truong )
3 Thiéu y thire trach nhiém, tinh théﬁ‘f@b tam trong
cong viéc ~
Nhiém vu 3 Chua dap tng du cac tiéu chudn efitee danh nghé
chung nghiép va vi tri viéc lam theo quy dinh
5 Khong tham gia hoat ddng cua Truong khi
dugc moi hodc trigu tap
3 Khong c6 y thire bao quan tai san Nha Truong

va giilr gin vé sinh chung




Phu luc 7b

QUY DINH ;
Déanh gia va cho diém doi véi thw ky khoa,

7 e Ay S R S
10 R N CRREN T S R
Thoi gian danh gid: ..o

thw

ky chwong trinh thudc khoa hoic thuw

Ky vién, thw ky chwong trinh thudc Vién

(c6 chirc nang dao tao)

Phu luc 7b ap dung dbi vai thu ky khoa, thu ky chuong trinh thudc khoa hodc thu ky vién, thu ky chuong trinh
thude Vién (co6 chirc ndang dao tao) co trinh do dai hoc, khong tham gia giang day, nghién ciru khoa hoc.

Nhiém vu ﬁ'l‘f;‘; Chuén dinh gis  |Chi tiét M ti cu thé (Tiéu chi thye hién)
diém
i -Thyc hién cdc cong viéc lién quan dén cong
tac giang day (Tong hop ké hoach giang day,
phan cong chuyén mon, phdi hop xép thoi khoa
biéuy, ...)
6 -Thuc hién c¢ong viéc lién quan dén cong tac
L. thinh giang
40 1.1. Thue hién cong 8 -Thuc hién cdng viéc lién quan dén kiém tra,
tac hoc vu danh gia két thic hoc phan
-Thuc hién cdc cong viéc lién quan den cong
10 }tac sinh vién (Ho trg dang ky mon hoc, hoc lai,
di thuc tap, kién tap, xét tot nghiép, téng hop
diém ren luyén,...)
6 -Thuc hién cong viée lién quan dén cong tac cd
van hoc tap
10 -Soan thao van ban theo yéu ciu cua lanh dao
Hoat dong g khoa/chuong trinh
chuyén mon -Thuc hién cong tdc van thu, luu tr@r cua
khoa/chuong trinh
i 1.2. Thue hién cong 8 l— Ch]zllana})lltal liéu va lam thu ky cho cac cudc
tac hanh chinh g s o Bt by, . o ;
-Thue hién cdng tac hdu can, 1€ tan trong cac
hoat dong cua khoa/chuong trinh
- Chuyén tiép thong tin, van ban chi dao cua
¢ |Lanh dao khoa, lanh dao Truong dén giang vién,
sinh vién nhanh chong, kip thoi
8
-Thue hién cac cong viée phat sinh khac theo
su phdn cong cua lanh dao khoa/chuong trinh
50 1.3. Thye hién cong 6 -Thyc hién cac cong viée lién quan dén cong
tac khac tac kiém dinh
3 -Thuyc hién cong viée lién quan dén xay dung,
. |phat trién chuong trinh ddo tao
i - Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc




vu cong dong
3

Tong diém

100

Nang cao trinh do,
hoc ham, hoc vi

- Bao v€ thanh céng lugn an tién si

" |- Puge bo nhiém chie danh GS

- Pugc b nhiém chiie danh PGS

- Dugc bo nhiém ngach giang vién hang 1

- Puoc bé nhiém ngach giang vién hang 11
- Hoc tap, nang cao rinh d¢ ngoai ngir (Co

danh hi¢u

Dugc phong tang cac

ichirng chi, chirg nhan),
|

- Duogc phong tingDanh hiéu Nha gido Nhan
dén

- Duge phong tang Danh hiéu Nha gido U'u ti

- Buoe c4€ t6 chire, co quan ngoai Trudng ghi
nhan thanh tich trong hoat dong xa hoi, doan thé,
coug dong (co minh ching cy thé)

Cong tac sau dai hoc

- Huéng dan nghién ctru sinh bao vé thanh céng
ludn an tién si (huéng dan déc 1ap, chinh, phu)

- Hudng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh
cdug ludn van thac si

- Tham gia hdi dong chdm ludn &n tién i

- Tham gia hoi dong chdm tiéu lufn téng quari
va cac chuyén dé tién si

- Tham gia phan bién doc 1ap luan an tién si

Cong tac dao tao

- Tham gia hoi ddng chdm luan vin thac si

Tham gia xay dung ngan hang C!é thi
Tham gia cdp nhat ngan hang dé thi

Piém trir

Trir 15%
tong diém
KPI

Vi ptam quy ch¢ & mic do nhiac nho

Trir30%
tong diém
KPI

Vi pham quy ché & mire do khién trach

Trllr 50%
tong diém
KPI

T b

Vi phem quy ché ¢ mire dg canh cao

Nhiém

vu chung

Khong chap hanh nghiém tac gio giac giang day
va lich cong tac cua Trudng

Thiée y thire trach nhi€ém, tinh than tan tam trong

cong vigc




Chua dap img du cac tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép va vi tri viéc lam theo quy dinh

Khéng tham gia hoat dong ctua Truong khi
duge moi hoac triéu tap

Khong cé y thirc bao quan tai san Nha Truong
va gitr gin v€ sinh chung

e
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Phu luc 8

QUY DPINH

Danh gia va cho diém doi voi chuyén vién

Phu luc 8 ap dung ddi v6i chuyén vién cac phong, ban, trung tam (tri' Trung tAm Ngoai ngir), Vién va nhan vién

Chi
Nhiém vu  [Diém KPIs| Chuan danh gia | tiét MG ti cu thé (Tiéu chi thuc hién)
diém
10
o | Hoan thanh cac cong viéc trong tam, thuong
xuyén
8 | Hoan thanh cac cong viéc phat sinh, giao thém
- Hoan thanh cong viée véi chat luong theo yéu
Thuc hién cong viée | ©  [cdu ,
60 duoc giao theo chire g Ket qua khao sat chat luong dich vu tur 4.0
nang, nhi¢m vu diem tr¢ 1én
- Kha nang lam viéc doc lap, chu dong xu ly
7 \éndé hi¢u qua
5. 'F Kha nang phan tich, tbng hop, xir Iy théng tin
- Tuan thu céc quy trinh nghiép vu trong giai
1. Hoat dong 6  |quyét cong vige
chuyén mon - Thuc hanh tiét kiém tai san cong
3
- Tham muu cap nhat hodc chinh sta dé an/quy
ché/quy dinh/ quy trinh phuc vu cho cong tac
quan ly, didu hanh (c6 minh chang cu thé)
it Thue hién cong tac 3 1— ?(éy ;dl’.mg moi quy ché!quy 'dinhfq quy tri_lgh
khic hodc dé an phuc vu cho cong tac quan ly, diéu
hanh (c6 minh chimg cu thé)
2 | Tham gia cac hoat dong cua Trudng khi duoc
moi hoac triéu tap
2 | Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc vu
cong dong
Gio giang day nghia | 3 | MOdi chuyén vién dam bao day du 45 tié/01
2. Giang day 5 vu 45 tiet/01 ndm nam hoc (diéu kién tién quyét)
hoc va dam 2 | C6 dé cuong giang day theo quy dinh




bao chit luong giang| 2 " o e .
day (d6i voi chuyén - Dé cuong giang day qua thoi gian phai dugc
vién c6 trinh d6 thac| 1 [c@p nhét/chinh stra theo yéu cau
ST tror 1én) i - ATham gia tap huan day du vé cong tac chuyén
(e s ; .
- Thuc hién xdy dung dé thi kiém tra két thuc
hoc phan ding quy dinh
58 ! Thyc hién nhiém vu coi thi theo phan cong va
ding quy dinh
1| Thuc hién nhiém vu chdm bai va nhap diém
dung thoi gian (khoa luan/do an tdt nghiép, tiéu
luan, bai thi, ...)
1 | Thyc hién cong tac giang day céc hoc phin
hoc lai
3 | Ket qua khao sat danh gia chét lu‘cmé\;:lang
day (danh gia caa nguoi hoc dbi voi glaﬁg,‘wen)
dat tir 4 diém tro lén. /o
13 ¥
3. Nghién ciru f?at djém NCK]jI L C6 01 bg}i bée khoa hoc dang trén tap’chi Dai
Vi b 15 tich I8y trong nam hoc Thu Dau Mgt hodc tap chi g(’) diém khac
: 0,25 I Tich cue tham cju ’H(f)i thdo, sermina (cap
Trudng/quoc gia/quoc té)
Tong diem 100
I L Bao v¢ thanh cdng luén dn tién si
2 Duoc bd nhiém chire danh GS
i i i 2 | Duge bd nhiém chire danh PGS
Diém cong b Kideri, Boosl L' L Puge bo nhiém ngach giang vién hang 1
; = W S Puoc bo nhiém ngach giang vién hang I1
Ll Hoc tdp, nang cao trinh dd ngoai ngir (Co
chimg chi, chirng nhén)
2
s Dugc phong ting Danh hiéu Nha giao Nhan
Duoc phong ting = | dan B " B e
YT - Duoc phong tang Danh hi¢u Nha gido Uu ta
g 1 | Duoc céc t6 chire, co quan ngoai Truomg ghi
nhan thanh tich trong hoat dong xa hoi, doan thé,
cong dong (co minh ching cu thé)
1
- Huéng dan nghién ciru sinh bao vé thanh cong
luén an tién si (huéng dan déc 1ap, chinh, phu)
1 | Huoéng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh
Cong tac sau dai hoc cong luan'vénA _thaf st s P e
1 | Tham gia hdi dong cham luén an tién si

- Tham gia hoi don,c_., chdm tiéu luan tong quan
va céc chuyén dé tién si

Tham gia phan bién doc 1ap luan an tién si
Tham gia hoi dong cham ludn van thac s

Cong tac dao tao

Tham gia xay dung ngan hang dé thi

Tham gia cap nhat ngan hang dé thi

o



1
Trir 15%
8 . tong diém . Z " " z 5
Diém tru I%PI Vi pham quy ché & murc d§ nhac nho
Trur 30%
tong diém . et R ke B 5 o
IEEPI Vi pham quy che & mirc do khién trach
Trir 50%
tong diém : < TRl 2
KEPI Vi pham quy ché o muc d§ canh cdo
3 Khong chip hanh nghiém tac gio gide giang day
va lich cong tac cua Trudng
3 Thiéu y thire trach nhiém, tinh than tdn tdm trong
cong viéce
Nhiém vu 3 Chua dap ung du cac tiéu chuan chirc danh nghé
chung nghiép va vi tri viéc lam theo quy dinh
5 Khong tham gia hoat dong cua . khi dugc moi
hodc triéu tap
3 Khong c6 y thire bao quan tai san Nha Truong

va giit gin v¢€ sinh chung
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Phu luc 9

QUY DINH
Panh gia va cho diém doi voi nhan vién

Phu luc 9 ap dung chuyén vién cac phong, ban, trung tam (trir Trung tam Ngoai ngir), Vién co trinh do dai hoc
va nhan vién khong tham gia giang day, nghién ctru khoa hoc.

Nhiém vu  [Piém KPIs| Chuin danh gia |Chi tiét MG ta cu thé (Tiéu chi thue hién)
diém
15 | Hoan thanh cac cong viéc trong tam,

thuong xuyén

15 | Hoan thanh cac cong viéc phat sinh, giao
thém
10 | Hoan thanh cong viéc véi chat luong theo
yéu cau
10 | két qua khao sat chét luong dich vu tur 4.0
diém tro 1én
3 | Kha nang lam viée doc lap, cha dong xur 1y
Thuc hién cong viéc van dé hiéu qua
85 dugc giao theo chire > L Kha nang phan tich, téng hop, xir ly théng
nang, nhiém vu tin
> Tuan thu cac quy trinh nghiép vu trong giai
quyét cong viée
2 - Thuc hanh tiét kiém tai san céng
- Thuong xuyén/DBinh ky kiém tra, bao
5 dudng cong ca,l,’phuong tién lam viée
- Tuédn tha tién trinh k¥ thuat/an toan lao
5 (dong ‘
1. Hoat dong - Dong phuc, trang phuc chinh té€ theo yéu
chuyén mon cdu. tinh chét cong viée
4
- Dé xuédt quy dinh/ quy trinh phuc vu cho
4 lcong viéc (co minh chimg cu thé)
15 Thuc hién cong tac ey Tham gia xay dung, dong gop cho don vi
khac 5 | Tham gia cac hoat dong cua Truomg khi
duoe moi hodc tridu tép
4 | Tham gia hoat dong dang, doan thé, phuc
vu cOng déng
Tong diém 100 100




S

Diém cfng

Nang cao trinh do,
hoc ham, hoc vi

- Hoc tap, nang cao trinh do chuyén mon hoic
trinh do ngoai nglt (C6 chirng chi, chimng
nhan)

- Tham gia khoa hudn luyén ky nang mém/boi
dudng chuyén mon c6 ching chi, chirg nhan

Cong tac phuc vu
kiém dinh

- Tham gia phuc vu cong tic kiém dinh
(MOET, AUN,...)
- Tham gia cong tac xép hang cua Truomg

Cac hoat dong khac

(RO R 1 (8]

o

- C6 bai viét trén Ban tin, Tap chi .

- Puoc cac to chire, co quan ngoai Trudng
ghi nhén thanh tich trong hoat dong xa hoi,
doan thé, cong dong (co minh ching cu th"V

chi tinh trong ndm cong nhan thanh tich)

- C6 sang kién duoc cong nhan (dugc ljén}
dao Truomg hodc Hoi dong danh gia céc cép
cong nhan)

Diém tri

Trir 15%
tong diém
KPI

Vi pham quy ché ¢ mirc do nhéc nho

Trir 30%
tong diém
KPI

Vi pham quy ché & mirc do khién trach

Trir 50%
tong diém
KPI

Vi pham quy ché & murc do canh cao

Nhiém vu
chung

Khong chap hanh nghiém tac gid giang
day va lich cong tac cia Truong

Thiéu y thire trach nhiém, tinh than tan
tdm trong cong viéc

Chua dap tmg du cdc tiéu chuan chirc danh
nghé nghiép va vi tri viéc lam theo quy dinh

Khéng tham gia hoat dong cua Truong khi
duge moi hodc tri¢u tap

Khong co y thirc bao quan tai san m

Truodng va gilt gin vé sinh chung




